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MOBILIDADE ERASMUS ESTAGIO
processo administrativo

= Entrega dos documentos de inicio de
mobilidade

= Carta de Aceitacéao

= Ficha de Estudante ERASMUS

= Learning Agreement for Traineeship
= Before the Mobility
» During the Mobility

= Assinatura do Contrato Erasmus
= Ativacdo da Chave Mével Digital




MOBILIDADE ERASMUS ESTAGIO
processo administrativo

= Entrega dos documentos de fim de
mobilidade

= Declaration of Stay
= Declaragdao com a avaliagdo do estagio

= Learning Agreement for Traineeships
(After)

= Comprovativo de submissao de Avaliagao
Linguistica Online (se aplicavel)

= Relatério Final ERASMUS




MOBILIDADE ERASMUS ESTAGIO
processo administrativo

= Entrega dos documentos de inicio de mobilidade

= entre 28 de maio e 4 de junho:

= Cépia do cartao de cidadao*;

= Comprovativo de IBAN;

= Cartdo Europeu de Seguro de Doenca (CESD);

= Procuracao;

(*) De acordo com a legislagéo vigente, as cépias dos documentos de identificagcdo sio facultativas caso os
participantes e seus procuradores assim o consintam - consentimento expresso por meio de declaragéo

especifica a disponibilizar pela Divisdo Académica.



https://www.sns.gov.pt/home/cartao-europeu-de-seguro-de-doenca/
https://www.belasartes.ulisboa.pt/wp-content/uploads/2013/01/Minuta-de-Procura%C3%A7%C3%A3o.pdf

MOBILIDADE ERASMUS ESTAGIO
processo administrativo

a = Entrega dos documentos de inicio de mobilidade

= entre 28 de maio e 4 de junho:

« Acceptance Letter for Traineeship (Carta de Aceitacéo)

= documento no qual a organizagcao recetora demonstra a sua disponibilidade
para acolher o estudante, especificando a duragdo do estagio e as atividades
a desenvolver. Esta carta de aceitacdo deve ser assinada e carimbada pela
organizagao anfitria.

» Ficha de Estudante ERASMUS

= esta ficha destina-se a facultar a Reitoria da Universidade de Lisboa e a

Agéncia Nacional ERASMUS + dados que permitam a redacao do Contrato
ERASMUS +;



https://www.belasartes.ulisboa.pt/wp-content/uploads/2013/01/Acceptance-Letter-Traineeships1.pdf
https://www.belasartes.ulisboa.pt/wp-content/uploads/2013/01/Ficha_ESTUDANTE_FBA.pdf

MOBILIDADE ERASMUS ESTAGIO
processo administrativo

a = Entrega dos documentos de inicio de mobilidade

= entre 28 de maio e 4 de junho:

= Proposta de Learning Agreement for Traineeship (Before the Mobility),
para validagcao da Coordenacgao Erasmus:

= documento que o aluno devera preencher obrigatoriamente e solicitar a
assinatura de todas as partes envolvidas antes do inicio da mobilidade;

= representa a proposta do plano de trabalho que o estudante realiza na
Instituicdo de acolhimento.



https://www.belasartes.ulisboa.pt/wp-content/uploads/2013/01/Learning-Agreement-for-Traineeships-Before1.docx
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= Entrega dos documentos de inicio de mobilidade

Detalhes Operagoes
A
Submeter Documentos de Inicio — Submeter
Candidato \
Fase ERASMUS+ Mobilidade para Estudos (Outgoing) - 2019/2020

Nomeado Inst. Acolh. (22-03-2019 18:08 - Joana Rosa)

Upload dos documentos de inicio de mobilidade

1 yocumentos de Fim de Mobilidade <2

Informagdes Adicionals - Documentos de Inicio de Mobilidade Documentos Durante a Mot

Para participacao no Programa ERASMUS +, devera previamente ao inicio do periodo de mobilidade, e dentro do prazo fixado no site da Faculdade, submeter os documentos solicitados
abaixo. Para Informacdes detalhadas sobre o preenchimento dos documentos, devera consultar http://www.belasartes.ulisboa.pt/mobilidade/erasmus-estudos/documentos-a-entregar/

Ficha de Estudante ERASMUS

Esta ficha destina-se a facultar a Reitoria da Universidade de Lisboa e & Agéncia Nacional ERASMUS + dados que permitam a redagdo do Contrato ERASMUS +.

Ficha ESTUDANTE FBA.pdf

Tamanho Max. 2048 KB com extensdo: pdf
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MOBILIDADE ERASMUS ESTAGIO
processo administrativo

a = Learning Agreement for Studies (During the Mobility)

= Seccio a preencher Durante a Mobilidade:
= Prevé a alteracao ao plano de trabalho inicial.

= De acordo com o Regulamento do Programa ERASMUS + é
admitida apenas uma alteragéo ao Learning Agreement for
Studies.

= Alteracdes entregues até 30 dias apés a data de infcio de
mobilidade:

= 1.2 Semestre: até 30 de Novembro
= 2,9 Semestre: até 30 de Abril




= Learning Agreement for Studies (During the Mobility)

’lano de Mobilidade nformacées Adicionais Documentos de Candidatura

nentos de Inicio de Mobilidade Documentos Durante a Mobilidade (Pedido de Alteracées) & Docu € >

A participacao no Programa ERASMUS +, prevé a possibilidade de alteracao ao plano de estudos definido inicialmente.

Em caso de alteracao, o Learning Agreement (During the Mobility) permite ao aluno retirar e/ou adicionar unidades curriculares por diversos motivos, como sobreposicao horaria, |
indisponibilidade da disciplina, entre outros. |

Qualquer alteracao deve ser sujeita a aprovacao pela Coordenacao ERASMUS, mediante o preenchimento do documento Alteracao ao Contrato de Reconhecimento Académico.
Para informacGes detalhadas sobre o preenchimento dos documentos, devera consultar http://www.belasartes.ulisboa.pt/mobilidade/erasmus-estudos/documentos-a-entregar/

m

Learning Agreement (Com Alteracdes Durante a Mobilidade)

Representa a proposta do plano de estudos que o estudante realiza na Instituicao de acolhimento, pelo que deve apresentar as alteracoes realizadas. O documento deve ser assinado pelo estudante
e pela instituicao de acolhimento, de modo a que possa posteriormente ser validado e assinadg pela Faculdade de Belas-Artes.

Learning Agreement During.docx

Tamanho Méx. 2048 KB com extensdo: pdf

Escolher ficheiro | Nenhum fichei... selecionado  Upload

N Tamanho
Nome Data de Submissdo (KB)

LA (During). 22-03-2019 18:08 226 W Apagar




MOBILIDADE ERASMUS ESTAGIO
processo administrativo

e = Assinatura do Contrato ERASMUS+

= Todos os estudantes participantes no Programa ERASMUS +,

com ou sem bolsa, assinam um Contrato de Mobilidade
individual.

= A assinatura do Contrato Erasmus + realiza-se exclusivamente
através de assinatura digital certificada:

= para agilizar o processamento dos contratos Erasmus+, este passou
a ser assinado em versao digital;

= é necessario ter uma assinatura digital certificada, ativando a
chave moével digital através do cartdo de cidadao.




MOBILIDADE ERASMUS ESTAGIO
processo administrativo

= Entrega dos documentos de fim de mobilidade
= No prazo de 15 dias apds o seu regresso (a contar da data de

fim da mobilidade), o estudante devera entregar:
= Declaration of Stay;
= Declaragdao com a avaliagdo do estéagio;
= Learning Agreement for Traineeships (After);
= Comprovativo de submissdo de Avaliacéo Linguistica Online;

= Relatério Final ERASMUS.




MOBILIDADE ERASMUS ESTAGIO
processo administrativo

= Entrega dos documentos de fim de mobilidade

Prolongamento da Mobilidade Documentos de Fim de Mobilidade Rfconhecimento Académico s Relatério Final Corregoes Checklist

/Confirmatcn of Studies \

Este documento deverd ser preenchido pelo §abinete ERASMUS da Instituicdo de acolhimento e serve para comprovar o periodo de estudos do estudante. Deve conter as datas de inicio e fim de
mobilidade (conforme modelo em anexo), dafado, carimbado e assinado pela Instituicao de Acolhimento a data de fim da mobilidade.

Declaration_of STAY SMS_FBA.pdf

Tamanho Max. 2048 KB com extensdo: pdf

= y




MOBILIDADE ERASMUS ESTAGIO
processo administrativo

e = Declaration of Stay

= preenchido pela Instituicao de acolhimento;

= comprova se o periodo de estagio do estudante é coincidente
com o numero de dias definido pela bolsa de subvencgao;

= devem constar as datas de inicio e de fim da mobilidade,
devendo ainda ser datada, carimbada e assinada pela
Instituicdo de acolhimento a data de fim da mobilidade.

= Se o estudante tiver recebido uma bolsa respeitante a um
numero de dias superior ao periodo certificado pela
declaragdo, devera devolver a diferenca do valor de bolsa aos
servicos da Reitoria.




MOBILIDADE ERASMUS ESTAGIO
processo administrativo

e = Declaragdao com a avaliacdo do estéagio

* Documento que expde uma avaliagédo por parte da organizagdo
onde o aluno realizou o estdgio ERASMUS relativamente ao seu
desempenho e ao resumo das tarefas executadas;

= Documento de redacgéo livre, emitido pela Instituicao de
acolhimento, devidamente assinado e carimbado.




MOBILIDADE ERASMUS ESTAGIO
processo administrativo

e = Learning Agreement for Traineeship
(After the Mobility)

= Seccao a preencher Apds a Mobilidade:
* Documento preenchido pela Instituicdo de Acolhimento.

= Permite certificar:
= o0 periodo efetivo da mobilidade;

= as atividades desenvolvidas e as competéncias e
conhecimentos adquiridos.




MOBILIDADE ERASMUS ESTAGIO
processo administrativo

e = Avaliagdo Linguistica Online
(Online Linguistic Support)

= O apoio Linguistico Online do Erasmus+ inclui:
= a avaliacdo obrigatéria das competéncias linguisticas e
= cursos de lingua de carater voluntério.

= O participante realizara uma avaliacao online das competéncias
linguisticas antes e no depois do periodo de mobilidade, se a
principal lingua de instrugéo for:

= Alemao, Bulgaro, Checo, Croata, Dinamarqués, Eslovaco, Esloveno,
Espanhol, Estoniano, Finlandés, Francés, Gaélico Irlandés, Grego,
Holandés, Hungaro, Inglés, Italiano, Letdo, Lituano, Maltés, Polaco,
Portugués, Romeno e Sueco.




MOBILIDADE ERASMUS ESTAGIO
processo administrativo

e = Relatério Final ERASMUS

= Antes de disponibilizar o restante valor da bolsa, a Agéncia Nacional
Erasmus+ exige que o estudante submeta o relatério final.

= O pedido de preenchimento sera enviado para o endereco de e-mail
do aluno no final da mobilidade.

= O relatério visa validar o periodo de mobilidade e fornecer
informacéo de andlise do Programa ERASMUS+ por meio do
preenchimento de um questionario geral de avaliacao.




MOBILIDADE ERASMUS ESTAGIO
rocesso administrativo

= Relatério Final ERASMUS

Prolengamento da Mobilidade Documentos de Fim de Mobilidade Reconhecimento Académico Relatério Final CorregGes Checklist

O estudante devera entregar copia da submissao do Relatorio Final ERASMUS para concluir o seu processo de mobilidade.

9  Necessario submeter os seguintes documentos: Relatorio Final ERASMUS

ﬂelat:’)r’ic Final ERASMUS \

A submissao do Relatorio Final ERASMUS € obrigatdria, visando validar a participacdo do estudante, S0 apds este passo, € disponibilizado o restante valor da bolsa.

Tamanho Mdx. 2048 KB com extensao: pdf

Upload
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CONTACTOS

Coordenacdao ERASMUS
Prof. Odete Palaré

[erasmus@belasartes.ulisboa.pt]

Apoio Administrativo
Divisao Académica — Servigos de Mobilidade

[erasmus@belasartes.ulisboa.pt]
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