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MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

= Nomeacao dos estudantes

= Candidatura direta a instituicdo de
acolhimento

= Confirmacgédo de prazos;
= Documentos de candidatura;
= Forma de envio.

= Resultado
= Vagas sobrantes
= Candidatura Aceite




MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

= Entrega dos documentos de inicio
de mobilidade

= Ficha de Estudante ERASMUS

= Entrega do Learning Agreement for
Studies
= Before the Mobility
= During the Mobility
= After the Mobility




MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

= Assinatura do Contrato Erasmus
= Ativacdo da Chave Mével Digital

= Entrega dos documentos de fim de
mobilidade

= Declaration of Stay / Confirmation of Studies;

= Transcript of Records;

= Comprovativo de submissao de Avaliagao
Linguistica Online;

Proposta de Reconhecimento Académico;
Relatério Final ERASMUS.




MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

a = Resultado
= Vagas sobrantes

= Nao fui aceite na Escola de Acolhimento...
= é disponibilizada uma lista de vagas sobrantes aos estudantes;

= 0os alunos interessados devem apresentar nova candidatura, até a
um prazo limite de 30 de junho de 2025;

= 0 aluno tem que expressar o interesse na recolocagdo no prazo de
10 dias Uteis apds a comunicacio dos resultados (sem prejuizo das
datas de candidatura fixadas pelas Faculdades parceiras);

= a lista de vagas sobrantes é enviada aos alunos, conforme
comunicam a FBA que ndo foram selecionados pela Escola de
Acolhimento.




MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

= Entrega dos documentos de inicio de mobilidade

= entre 28 de maio e 4 de junho:

= Copia do cartdao de cidadao*;
= Comprovativo de IBAN;

= Cartdo Europeu de Seguro de Doenca (CESD);

= Procuracao;

(*) De acordo com a legislagéo vigente, as cépias dos documentos de identificagdo séo facultativas caso os
participantes e seus procuradores assim o consintam - consentimento expresso por meio de declaragdo

especifica a disponibilizar pela Divisdo Académica.



https://www.sns.gov.pt/home/cartao-europeu-de-seguro-de-doenca/
https://www.belasartes.ulisboa.pt/wp-content/uploads/2013/02/Minuta-de-Procuracao_FBA.pdf

MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

e = Entrega dos documentos de inicio de mobilidade

= entre 28 de maio e 4 de junho:

= Ficha de Estudante ERFASMUS - Esta ficha destina-se a facultar a
Reitoria da Universidade de Lisboa e a Agéncia Nacional ERASMUS +
dados que permitam a redagdo do Contrato ERASMUS +;

= Proposta de Learning Agreement for Studies (Before the Mobility),
para validagcado da Coordenacgao Erasmus:

= documento que o aluno devera preencher obrigatoriamente e solicitar a
assinatura de todas as partes envolvidas antes do inicio da mobilidade;

= representa a proposta do plano de estudos que o estudante realiza na
Instituicdo de acolhimento;

= divide-se em trés seccgodes.



https://www.belasartes.ulisboa.pt/wp-content/uploads/2013/02/Ficha_ESTUDANTE_FBA1.pdf
https://www.belasartes.ulisboa.pt/wp-content/uploads/2013/02/LEARNINGAGREEMENT_Before.docx

MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

e = Learning Agreement for Studies (Before the Mobility)

= Seccao a preencher Antes da Mobilidade:
= informacao relativa a designacao das unidades curriculares a realizar;

= respetivo nimero de ECTS;

= identificacdo as unidades curriculares a que pretende equivaléncia na
FBA, com inscrigcao valida;

= assinatura no campo para o efeito.

= O documento inicial deve ser assinado pelo aluno, pela
Faculdade de Belas-Artes e pela Instituicdo de Acolhimento.




MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

e = Learning Agreement for Studies (Before the Mobility)

= Seccao a preencher Antes da Mobilidade:

= A equivaléncia esta sempre sujeita ao parecer prévio da
Coordenagdo ERASMUS da Faculdade de Belas-Artes.

= E avaliada com o plano de estudos escolhido, juntando a este:
= conteldos programaticos das disciplinas em mobilidade;
= carga horaria e respetivos ECTS.

Nota Importante: Poderao aplicar-se condigdes especificas considerando o ano
curricular de participagédo do aluno.
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= Entrega dos documentos de inicio de mobilidade
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= Entrega dos documentos de inicio de mobilidade

Detalhes Operagoes
A
Submeter Documentos de Inicio — Submeter
Candidato \
Fase ERASMUS+ Mobilidade para Estudos (Outgoing) - 2019/2020

Nomeado Inst. Acolh. (22-03-2019 18:08 - Joana Rosa)

Upload dos documentos de inicio de mobilidade

1 yocumentos de Fim de Mobilidade <2

Informagdes Adicionals - Documentos de Inicio de Mobilidade Documentos Durante a Mot

Para participacao no Programa ERASMUS +, devera previamente ao inicio do periodo de mobilidade, e dentro do prazo fixado no site da Faculdade, submeter os documentos solicitados
abaixo. Para Informacdes detalhadas sobre o preenchimento dos documentos, devera consultar http://www.belasartes.ulisboa.pt/mobilidade/erasmus-estudos/documentos-a-entregar/

Ficha de Estudante ERASMUS

Esta ficha destina-se a facultar a Reitoria da Universidade de Lisboa e & Agéncia Nacional ERASMUS + dados que permitam a redagdo do Contrato ERASMUS +.

Ficha ESTUDANTE FBA.pdf

Tamanho Max. 2048 KB com extensdo: pdf
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Cartao Europeu de Seguro de Doenga
Tamanho Maéx. 2048 KB com extensdo: pdf

| Escolher ficheiro | Nenhum fichel... selecionado  Upload

" Tamanho
Nome Data de Submissdo (KB)
ce.pdf 18-10-2018 15:09 33 8 Apagar

Learning Agreement (Antes da Mobilidade)

Representa a proposta do plano de estudos que o estudante reg
que possa posteriormente ser validado e assinado pela Faculds

Learning Agreement Before.docx

Tamanho Méx. 2500 KB com extenséo: pdf
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= Learning Agreement for Studies (Before the Mobility)
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= Learning Agreement for Studies (Before the Mobility)

= Preencher o Learning Agreement for Studies (LA)
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= Learning Agreement for Studies (Before the Mobility)
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https://www.belasartes.ulisboa.pt/wp-content/uploads/2013/02/Cursos-FBAUL-x-ISCED-Fields-of-Education-and-Training1.pdf

= Learning Agreement for Studies (Before the Mobility)
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https://www.belasartes.ulisboa.pt/wp-content/uploads/2013/02/Cursos-FBAUL-x-ISCED-Fields-of-Education-and-Training1.pdf

MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

e = Learning Agreement for Studies (During the Mobility)

= Seccdo a preencher Durante a Mobilidade:

= Prevé a alteracdo ao plano de estudos inicial, permitindo ao
aluno retirar e/ou adicionar unidades curriculares por
diversos motivos:

= indisponibilidade da unidade curricular;
lingua de instrucao diferente do previsto;

sobreposicao hordria;

substituicdo de unidade curricular;
extensdo do periodo de mobilidade;
outra (especificar).




MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

e = Learning Agreement for Studies (During the Mobility)

= Seccio a preencher Durante a Mobilidade:

= De acordo com o Regulamento do Programa ERASMUS + é
admitida apenas uma alteragéo ao Learning Agreement for
Studies.

= Alteracdes entregues até 30 dias apés a data de infcio de
mobilidade:

= 1.2 Semestre: até 30 de Novembro
= 2.9 Semestre: até 30 de Abril




= Learning Agreement for Studies (During the Mobility)

’lano de Mobilidade nformacées Adicionais Documentos de Candidatura

nentos de Inicio de Mobilidade Documentos Durante a Mobilidade (Pedido de Alteracées) & Docu € >

A participacao no Programa ERASMUS +, prevé a possibilidade de alteracao ao plano de estudos definido inicialmente.

Em caso de alteracao, o Learning Agreement (During the Mobility) permite ao aluno retirar e/ou adicionar unidades curriculares por diversos motivos, como sobreposicao horaria, |
indisponibilidade da disciplina, entre outros. |

Qualquer alteracao deve ser sujeita a aprovacao pela Coordenacao ERASMUS, mediante o preenchimento do documento Alteracao ao Contrato de Reconhecimento Académico.
Para informacGes detalhadas sobre o preenchimento dos documentos, devera consultar http://www.belasartes.ulisboa.pt/mobilidade/erasmus-estudos/documentos-a-entregar/

m

Learning Agreement (Com Alteracdes Durante a Mobilidade)

Representa a proposta do plano de estudos que o estudante realiza na Instituicao de acolhimento, pelo que deve apresentar as alteracoes realizadas. O documento deve ser assinado pelo estudante
e pela instituicao de acolhimento, de modo a que possa posteriormente ser validado e assinadg pela Faculdade de Belas-Artes.

Learning Agreement During.docx

Tamanho Méx. 2048 KB com extensdo: pdf
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= Learning Agreement for Studies (During the Mobility)

e Adicionar as novas unidades curriculares a realizar

o

A tabela B2 nao sofrera alteragdes

Retirar as unidades que nao re realiza

Indicar o motivo da alteragdo excecional

* Mationality: country to which the person belongs administratively and Bt issues the 1D card and/or paszport.
" Study cyde: Short cyce ([EQF level 3] [ Bacheicr or equivalent first cycle [EQF level €]/ Master or equivelent second cyde [EQF leved 7]
[ Dactorate of equivelent third cysle [EQF level B).
" Field of education: The [SCED-F 2013 sesrch tool svsiabie ot http-/fec ftoclafi gn.him should be wed to
find the SCED 2013 detsiled ficld of educytion and training thet & dosest to the Jubject of the degree £o be swerded o the student by
the Sending natmution.

* Erasman code: 8 unique identifier that every higher education instiution that has been awardsd with the Erazmus Charter for Higher
Educstion (ECHE] recemves. it is only sppiicabie to higher ecucstion institutions locsted in Frogramme Countries.
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of the document.
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MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

e = Learning Agreement for Studies (After the Mobility)

= Seccao a preencher Apds a Mobilidade:
= Documento preenchido pela Escola de Acolhimento.

= Permite certificar:
= o0 periodo efetivo da mobilidade;

= as unidades curriculares aprovadas na instituicdo de
acolhimento.




MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

e = Assinatura do Contrato ERASMUS+

= Todos os estudantes participantes no Programa ERASMUS +,
com ou sem bolsa, assinam um Contrato de Mobilidade
individual para fins de aprendizagem (estudos).

= A assinatura do Contrato Erasmus + realiza-se exclusivamente
através de assinatura digital certificada:

= para agilizar o processamento dos contratos Erasmus+, este passou
a ser assinado em versao digital;

= é necessario ter uma assinatura digital certificada, ativando a
chave moével digital através do cartdo de cidadao.




MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

e = Entrega dos documentos de fim de mobilidade

= No prazo de 15 dias apds o seu regresso (a contar da data de
fim da mobilidade), o estudante devera entregar:
= Declaration of Stay/ Confirmation of Studies;
= Transcript of Records,
= Learning Agreement After,

= Comprovativo de submissado de Avaliagao Linguistica Online.




MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

= Entrega dos documentos de fim de mobilidade

Prolongamento da Mobilidade Documentos de Fim de Mobilidade Rfconhecimento Académico s Relatério Final Corregoes Checklist

/Confirmatcn of Studies \

Este documento deverd ser preenchido pelo §abinete ERASMUS da Instituicdo de acolhimento e serve para comprovar o periodo de estudos do estudante. Deve conter as datas de inicio e fim de
mobilidade (conforme modelo em anexo), dafado, carimbado e assinado pela Instituicao de Acolhimento a data de fim da mobilidade.

Declaration_of STAY SMS_FBA.pdf

Tamanho Max. 2048 KB com extensdo: pdf

= y




MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

= Entrega dos documentos de fim de mobilidade

fTranscript of Records

Tamanho Maéx. 2048 KB com extensao: pdf

Escolher ficheiro | Nenhum fichei... selecionado  Upload

\ "

Este documento € um certificado das classificacoes obtidas durante o periodd ERASMUS e devera ser preenchido pelo Gabinete ERASMUS da instituicao de acolhimento. Este certificado sera adicionadc

)

NaO 10rallt criCoriuados Tesuitdaos

ﬂ:arning Agreement (Fim da Mobilidade)

DA 2018 LEARNINGAGREEMENT After.docx

Tamanho Maéx. 2048 KB com extensao: pdf

kEscolnerﬂcheiro Nenhum fichei... selecionado  Upload

O Learning Agreement for Studies permite certificar o periodo efetivo da mobflidade, as disciplinas aprovadas na instituicao de acolhimento e o reconhecimento académico obtido na FBAUL.
Neste sentido, o aluno deve solicitar junto do Gabinete Erasmus da instituicad de acolhimento o preenchimento da Seccao a preencher apos a mobilidade do LA, Tabela C.

/

Nao foram encontrados resultados

m




MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

e = Declaration of Stay/ Confirmation of Studies

= preenchido pelo Gabinete ERASMUS da Instituicdo de
acolhimento;

= comprova se o periodo de estudos do estudante é coincidente
com o numero de dias definido pela bolsa de subvencgao;

= devem constar as datas de inicio e de fim da mobilidade,
devendo ainda ser datada, carimbada e assinada pela
Instituicdo de acolhimento a data de fim da mobilidade.

= Se o estudante tiver recebido uma bolsa respeitante a um
nimero de dias superior ao periodo certificado pela
declaragao, devera devolver a diferenca do valor de bolsa aos
servigcos da Reitoria.




MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

e = Transcript of Records

= certificado as classificagdes obtidas durante o periodo ERASMUS;
= deve ser preenchido pela instituicdo de acolhimento.

= Este certificado serd adicionado ao processo do estudante, e além
de atestar o aproveitamento académico, serve igualmente para
efeitos de equivaléncias.




MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

e = Avaliagdo Linguistica Online
(Online Linguistic Support)

= O apoio Linguistico Online do Erasmus+ inclui:
= a avaliacdo obrigatéria das competéncias linguisticas e
= cursos de lingua de carater voluntério.

= O participante realizara uma avaliacao online das competéncias
linguisticas antes e no depois do periodo de mobilidade, se a
principal lingua de instrugéo for:

= Alemao, Bulgaro, Checo, Croata, Dinamarqués, Eslovaco, Esloveno,
Espanhol, Estoniano, Finlandés, Francés, Gaélico Irlandés, Grego,
Holandés, Hungaro, Inglés, Italiano, Letdo, Lituano, Maltés, Polaco,
Portugués, Romeno e Sueco.




MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

e = Entrega dos documentos de fim de mobilidade

= Apds a entrega dos documentos finais, o estudante
deve ainda apresentar:

= Proposta de Reconhecimento Académico;

= Relatério Final ERASMUS.




MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

e = Proposta de Reconhecimento Académico

= E 0 documento em que o aluno pede formalmente a equivaléncia das
disciplinas que frequentou as disciplinas da FBA:

= a Proposta de Reconhecimento Académico é entregue depois da validagédo dos
documentos de fim de mobilidade e é entregue em formato word.

= As disciplinas creditadas conservam as classificagdes obtidas na
Universidade de destino, quando esta adote a escala de comparabilidade
europeia:
= no caso da Universidade de destino ndo adotar a escala de comparabilidade
europeia, a classificagdo das unidades curriculares creditadas resultara da
conversao proporcional da classificagdo obtida para a escala de classificagao
portuguesa;

» atabela com as regras de conversdo das classificagdes obtidas em ERASMUS
encontra-se disponivel para consulta no site da Faculdade.




MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

Documentos Durante a Mobilidade (Pedido de AlteragGes)

Prolongamento da Mobilidade Documentos de Fim de Mobilidad 1y Reconhecdimento Académico

© Necessario submeter os seguintes documentos: Proposta de Reconhecimento Académico

-

N

Proposta de Reconhecimento Académico

Proposta Reconhecimento Académico 2019 _20.docx

Tamanho Méx. 2048 KB com extensado: docx doc

Upload

~

« Proposta de Reconhecimento Académico

rregbes Checklist

Unidacde Curricular Realizada em Mobilidade
(designagao da disciplina que consta do
Certificado de Notas emitido pela instituicio de
acolhimento)

ECTS*

Unidade Curricular a Creditar na Faculdade
de Belas-Artes da ULisboa

)

Ndo foram encontrados resultados




MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
processo administrativo

e = Relatério Final ERASMUS

= Antes de disponibilizar o restante valor da bolsa, a Agéncia Nacional
Erasmus+ exige que o estudante submeta o relatério final.

= O pedido de preenchimento sera enviado para o endereco de e-mail
do aluno no final da mobilidade.

= O relatério visa validar o periodo de mobilidade e fornecer
informacéo de andlise do Programa ERASMUS+ por meio do
preenchimento de um questionario geral de avaliacao.




MOBILIDADE ERASMUS ESTUDOS
rocesso administrativo

= Relatério Final ERASMUS

Prolengamento da Mobilidade Documentos de Fim de Mobilidade Reconhecimento Académico Relatério Final CorregGes Checklist

O estudante devera entregar copia da submissao do Relatorio Final ERASMUS para concluir o seu processo de mobilidade.

9  Necessario submeter os seguintes documentos: Relatorio Final ERASMUS

ﬂelat:’)r’ic Final ERASMUS \

A submissao do Relatorio Final ERASMUS € obrigatdria, visando validar a participacdo do estudante, S0 apds este passo, € disponibilizado o restante valor da bolsa.

Tamanho Mdx. 2048 KB com extensao: pdf

Upload

wéo faoram encontrados resultados /




CONTACTOS

Coordenacdao ERASMUS
Prof. Odete Palaré

[erasmus@belasartes.ulisboa.pt]

Apoio Administrativo
Divisao Académica — Servigos de Mobilidade

[erasmus@belasartes.ulisboa.pt]
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