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[Presidente]

Despacho P-15/2018
PRODUCAO DE MATERIAIS DE COMUNICAGCAO

A Faculdade de Belas-Artes da Universidade de Lisboa (FBAUL) nos ultimos anos tem
apostado na promocdo e realizagdo de atividades culturais como congressos,
coléquios, exposi¢cdes na Faculdade e também em espacos externos, e conta com o
apoio do Gabinete de Comunicagdo, Imagem e Inovagédo (GCIl) na producgio e

divulgagédo de materiais de comunicacgéao.

Considerando o planeamento um dos fatores essenciais para o sucesso e projegao de
uma boa imagem é fundamental a criagdo de um plano que contemple critérios
seletivos sobre o tipo de materiais de comunicagédo a realizar para cada um dos
eventos promovidos pela Faculdade de Belas-Artes, de acordo com a sua importancia
e publico-alvo. Com a sistematizagdo de regras pretende-se valorizar a qualidade e

otimizar os recursos do GCII.

Artigo 1°
ExposicOes na Galeria
1 — Para as exposi¢des realizadas na Galeria que respondam aos critérios do respetivo
regulamento e que sejam autorizadas, o GCIl procederd a divulgagdo interna e
externa e produzird os seguintes materiais de comunicacgéo: convite digital, imagem
para divulgacéo online (site, newsletter, facebook e instagram), folha de sala, painel

de comunicacgéo para porta da galeria e tabelas.

2 — Materiais adicionais de divulgagdo, nomeadamente catalogo, impressées em vinil,
teldo ou outros serdo realizados em situagdes excecionais e com autorizagdo da

Presidéncia, sabendo que, para o efeito, o proponente terda que entregar todos os
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conteldos (textos, imagens, etc.) até dois meses antes da inauguragéo, reservando-se
o GCIl o direito de n&o realizar os referidos materiais em situagdes em que os prazos
ndo sejam cumpridos, com o devido conhecimento do Diretor Executivo e do
Presidente da Faculdade.

3 - O GCI responsabiliza-se pelo registo fotografico e audiovisual durante as

inauguragées, conforme a disponibilidade dos seus recursos.

Artigo 2°
ExposicGes em outros espagos
Todas as exposigdes realizadas em outros espagos da FBAUL, nomeadamente Capela
e Cisterna, carecem de autorizagdo pontual no que diz respeito a colaboragdo do
GCIl na producéo de conteidos de comunicagéo, assim como no registo fotogréfico e

audiovisual durante as inauguragdes, conforme a disponibilidade dos seus recursos.

Artigo 3°
Exposicdes em espacgos exteriores a FBAUL

1 — Para que o GCIl desenvolva todo o trabalho de produgdo de materiais de
divulgacio para as exposicdes em espacos exteriores a faculdade, nomeadamente as
exposi¢coes anuais de alunos finalistas, devem ser comunicadas ao referido gabinete
com 3 meses de antecedéncia relativamente a sua data de inauguracéo.

2 — Quando garantida a viabilidade econémica e técnica das exposi¢cbes em espagos
exteriores & faculdade, o proponente tera que entregar todos os conteddos (textos,
imagens, etc.) até 2 meses antes da inaugurag3o, reservando-se o GCII o direito de
ndo realizar os referidos materiais em situagbes em que os prazos ndo sejam
cumpridos.

3 - O GCIl procedera a divulgacédo interna e externa e produzird os seguintes
materiais de comunicagdo: cartaz (distribuigéo interna e externa), convite digital,
imagem para divulgagdo online (site, newsletter, facebook e instagram), folha de sala,

tabelas.
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4 - Materiais adicionais de divulgagdo, nomeadamente catdlogo, vinil, teldo ou
outros, serdo realizados em situagdes excecionais e com autorizagdo da Presidéncia
ou em situagbes protocolares com outras instituicdes.

5 — O GCII responsabiliza-se pelo registo fotografico e audiovisual durante as

inauguracodes, conforme a disponibilidade dos seus recursos.

Artigo 4°

Exposi¢coes promovidas pela FBAUL, em parceria com outras instituicées, em
espacos exteriores a FBAUL

1 — As exposigdes promovidas pela FBAUL em parceria com outras instituigées, que
resultam de protocolos, realizadas em espagos exteriores a FBAUL, terdo o apoio do
GCIl na sua divulgacédo interna e externa.

2 — A producdo dos materiais de comunicagdo reger-se-a pelos preceitos do
protocolo, havendo a necessidade de serem cumpridos os prazos de entrega de
conteldos, até 2 meses antes da data da inauguragéo, reservando-se o GCI! o direito
de ndo realizar os referidos materiais em situagcbes em que os prazos ndo sejam
cumpridos

3 — O GCI responsabiliza-se pelo registo fotografico e audiovisual durante as

inauguragdes, conforme a disponibilidade dos seus recursos.

Artigo 5°

Eventos promovidos por docentes ou alunos da Faculdade como conferéncias,
seminarios e outros, focados no publico interno

Considerando o elevado nimero de iniciativas individuais apresentadas por docentes,

por alunos e por ex-alunos (sempre com o apoio de docentes da instituigdo) cujo

Y

publico-alvo é interno, o GCIl procederda a sua divulgacdo no site, facebook,

instagram e, sempre que possivel, na newsletter.
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Artigo 6°

Iniciativas nacionais e internacionais de impacto cientifico-cultural comprovado e
abertas a comunidade cientifica externa

1 — Todas as iniciativas nacionais e internacionais, promovidas pela FBAUL, ou em
parceria com outras instituicbes culturais, com visibilidade e impacto cientifico-
cultural a nivel externo devem ser avaliadas pela Presidéncia.

2 — Para o efeito, a proposta deve ser entregue com 2 meses de antecedéncia no
GCII, a qual deve incluir a sinopse da iniciativa, o plblico-alvo, os objetivos a atingir e
outras informacdes que sejam consideradas importantes para a compreensdo da
mesma.

3 - Caso a iniciativa seja aprovada compete ao GCIll a produgdo dos seguintes
materiais de comunicag&o: o convite digital, o cartaz (distribuicdo externa), a imagem
para divulgacéo (site, facebook, instagram, newsletter), a folha de sala.

4 - Outros materiais de divulgagdo, nomeadamente teldo, programa ou outros serdo
realizados em situagGes excecionais e com autorizagdo da Presidéncia ou em
situagdes protocolares com outras instituigdes.

5 — O GCll reserva-se o direito de nao realizar os referidos materiais em situagées em
que os prazos ndo sejam cumpridos.

6 — O GCII responsabiliza-se pelo registo fotografico e audiovisual, conforme a

disponibilidade dos seus recursos.

Artigo 7°
Iniciativas no d4mbito do CIEBA
1- Todos os eventos de iniciativa do CIEBA, para efeitos de divulgacgédo e produgéo de
contelidos, carecem de aprovagédo prévia da Presidéncia, aprovagido que deve ser
recolhida pelo técnico responsdvel pelo apoio administrativo ao centro de
investigagao.
2 — Em caso de aprovacdo pela Presidéncia serd elaborado o cronograma da sua

realizagdo, de acordo com a disponibilidade do GCII.
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Artigo 8°
Design editorial
1 — O design editorial (capa, layout, paginagéo e preparagéo de arte final) de livros,
catalogos e periddicos, a realizar pelo GCII, carece de aprovagéo prévia por parte da
presidéncia.
2 — Em caso de aprovagdo pela Presidéncia sera elaborado o cronograma da sua

realizagdo, de acordo com a disponibilidade do GCII.

Lisboa, 10 de janeiro de 2019.

O Presidente,

=

=

[Professor Doutor Victor dos Reis]
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