
 

 

 

 

Curso Livre de Formação de Utilizadores: Pesquisar e organizar a informação em 
Bibliotecas e Arquivos 

 

Objetivos: no âmbito da Literacia da Informação, dotar os estudantes de 
conhecimentos básicos de Documentação e Informação em Bibliotecas e Arquivos, 
em particular, no âmbito dos estudos em Belas Artes, Conservação e restauro, 
Design, História da Arte, Museologia e Património, necessários ao desenvolvimento 
de competências académicas no Ensino Superior. 

 

Formadores: Joana Mateus, Maria João Albergaria, Pedro Gaurim 

 

Programa: 

1- Bibliotecas e Arquivos 

O que são bibliotecas e o que são arquivos 

Tipos de bibliotecas e de arquivos 

Breve história das Bibliotecas para o ensino das Belas Artes da Escola Académica da 
Academia (1836) à Faculdade de Belas Artes 

Documentação, informação e importância das fontes de informação credíveis 

2- Apresentação da página WEB do Núcleo de Biblioteca e Arquivo da FBAUL 

3-  Organização da Biblioteca da FBAUL 

4- Pesquisa de Recursos em Bibliotecas 

Descrição em biblioteca: Unimarc, ISBD, RPC, Catalogação, Classificação, Indexação, 
Analíticos 

Bases de Dados (Koha, Archeevo, Digitarq…); 

As Bibliotecas Digitais (Biblioteca Nacional Digital; Gallica;…) 

Os repositórios: RUL, RUN, RCAAP. 

Bases de Dados de Referência, Bibliometria e Produção Científica: B-On (EBSCO; 
JSTOR, Web of Sience, Scopus, Archive .org)) e o SIIC da Universidade de Lisboa 

 



 

 

 

Bases de dados de bibliotecas e arquivos de âmbito cultural (Bibliotecas da DGPC; 
IANTT; Património Cultural) 

Bases de dados de património e coleções museológicas (MatrizPix; monumentos.pt; 
PatrimónioCultural (monumentos, material; imaterial;…)) 

5- Serviços da Biblioteca e do Arquivo: 

6- Pesquisa de Recursos no Arquivo 

Descrição em arquivo (fundos, séries, secções; guia de fundos, inventário) 

Arquivo corrente, intermédio ou histórico 

7- Boas práticas na consulta de documentação 

8- Questões legais na organização e publicação de informação 

 Regime Geral da Proteção de Dados 

 Citações e Referências 

 Copyright ; Direitos de autor 

 Palavras-chave em artigos científicos, teses e dissertações e vocabulário 
controlado 

 Plágio 

 Depósito Legal; ISBN; ISSN; DOI 

9- Esclarecimento de terminologias  

Índices, Glossários, Bibliografia e Referências Bibliográficas, Sumário 

 

 


